Forslag til oppsett av søknad:

(Eventuelt logo for virksomhet/etat)

Avsender 

Adresse og telefonnr.






Dato…….

H. M. Kongen

Det Kgl. Slott

0010 Oslo








Søknad om tildeling av Kongens fortjenstmedalje til ……………… (tittel og navn)

Vi/jeg søker med dette om tildeling av Kongens fortjenstmedalje i sølv/gull (valør kan sløyfes) til …………….. (kandidatens tittel og navn).

……… (navn) er født den ……….. og bor ………….. (adresse og kommune).

Bakgrunn for søknaden.

(Kort sammendrag. Detaljene kommer nedenfor under hvert punkt. Punktene kan benyttes i den grad de er aktuelle, ellers kan de sløyfes).

Yrkesinnsats

(Dersom denne er lagt til grunn eller har betydning for søknaden).

Navn på arbeidsgiver, tilsatt fra dato til dato, sammenlagt tjenestetid.

Skriv også eventuelt kommentar til det arbeid og den innsats som er utført, hva som vektlegges og framheving av det positive og spesielle ved kandidatens innsats. Dersom det er flere arbeidsgivere settes disse opp punktvis, slik at oversikten blir god).

Verv

(Organisasjoner hvor kandidaten har hatt tillitsverv m.v. kan føres for eksempel slik:

· …. kommune, medlem av for eksempel kommunestyret 
fra ….. til ……

· …. kommune, ……………                        


fra ….. til …...

· …. navn på organisasjon/lag ….. verv      


fra ….. til ……

 Kommentar til innsats og resultat av arbeidet for hvert punkt. Få fram det positive og spesielle ved innsatsen til kandidaten).

Innsats i frivillige organisasjoner

(Navn på organisasjon/lag, kandidatens funksjon og tidsrom for innsats føres opp punktvis. Kommentarer som under verv ovenfor).

Om mulig, oppgi tidspunkt for overrekkelse av en eventuell medalje.

Med hilsen

………….

Ev. vedlegg

(Kommentar:

Det er viktig at søknaden er oversiktlig, og at selve søknaden gir alle opplysninger som er lagt til grunn for at det blir søkt om fortjenstmedaljen. Dersom det blir brukt vedlegg, bør dette være et supplement eller en attestasjon til søknaden, og ikke en selvstendig del av begrunnelsen.)
